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1.1 PROCESDIAGRAM OG INSTRUKTION
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A . Dataanalyse

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
1.Dataminimering

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
2.	Procedure for indsigtsbegæring	

	
	
	

	

	
	

	
	
3.Procedure for sletning uden begæring.

	

	
	

	

	
	
4. Procedure for sletning efter begæring.

	

	
	

	

	
	
5.Procedure for sikkerhedsbrud og hændelige tab af data.

	

	
	

	

	
	
6. Procedure for databehandlingsaftaler.
	
	

	
	

	

	
	

	
	
	






Instruktion til punkterne:

ad A.	Kibæk Antenneforening  administrerer distribuerer  og servicerer antenneforeningens medlemmer og er derfor i besiddelse af følgende persondata:

	Navne på andelshavere
	Fysiske adresser på andelshavere
	Valg af kanaludbud for den enkelte andelshaver
	Betalingsoversigter fra Dansk kapel Tv.
	Dansk kabel Tv er vores samarbejdspartner med hensyn til fakturering og service på selve nettet.
	YouSee er  vores samarbejdspartner med hensyn til udbud af Tv. kanaler og internet forbindelse i nettet.
	
	Ovennævnte data er lagret på  PC. , og kan tilgås af foreningens bestyrelse.
	Vore samarbejdspartnere har ligeledes adgang til ovennævnte data. 

ad 1	Persondata på udmeldte medlemmer, på tidligere bestyrelsesmedlemmer og eksterne samarbejdspartnere , som vi ikke længere samarbejder med slettes efter senest 3 år.


Ad.2	Indsigtsbegæring fra medlemmer og  samarbejdspartnere varetages alene af bestyrelsens  formand.
	Formanden orienterer den øvrige bestyrelse om den modtagne begæringen og fremsender kopi af de ønskede data til medlemmet/samarbejdspartneren inden 30 dage.  

  
Ad.3	Foreningens kasserer foretager sletning af udmeldte medlemmer samt ophørte samarbejdspartnere.  Kassereren orienterer den øvrige bestyrelse.


Ad.4	Foreningens kasserer sletter ligeledes medlemmer eller samarbejdspartnere efter deres egen begæring . En sådan sletning vil kræver opsigelse af den bestående aftale med foreningen.

Ad.5	Kasseren er sikkerhedsansvarlig for foreningens  persondata. 
	Ved konstateret sikkerhedsbrud kontaktes den sikkerhedsansvarlige som efterfølgende kontakter datatilsynet indenfor 72 timer. 

Ad.6	Der indgås databehandlingsaftaler med vore samarbejdspartnere. Foreningens formand er ansvarlig for dette.	                                                        


Macintosh HD:Users:hjac:Desktop:Persondata. 1.doc 
